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中央研究院學術活動中心會議室借用申請單  □院內  □院外
年     月     日
	單位名稱
	
	聯絡人
	

	聯絡人電話
	辦公室：
手機：
	信箱
	

	借用會場
	 □大禮堂       □第一會議室    □第二會議室    □第三會議室

 □第四會議室   □第五會議室    □平面演講室    預期與會人數：____________

	會議名稱
	(請檢附活動計畫書或會議議程表)

	借用日期
	 自_______年_______月_______日(週____)至_______月_______日(週____)止

	借用單元
	  □上午08:00~12:00        □下午13:00~17:00        □晚上18:00~22:00
 （每單元以4小時計，不足4小時以1單元計，每提早或逾時使用未達1小時者，以1小時計）

	預計場佈
或拆場時間
	  □場佈    □拆場    日期：_______月_______日_______時_______分
 （會場使用單元外另行佈置、拆場時間，佈置或拆場時間超過1小時者，按租用單元五折計算）

	    茲申請使用本院場地設備，願遵守貴單位使用管理要點及場地使用須知等相關規定，如有違反，同意並接受停止使用與負責一切責任，絕無異議。
          此   致      
  中央研究院學術活動中心

                                         單 位 全 銜：                          （請蓋單位印信）
                                         單 位 主 管：                                 （簽章）
中   華   民   國           年           月           日

	會場單位
核用情形
	承　辦　單　位

	
	

	備註
	1. 嚴禁院內單位代院外單位申請，申請單位需為本會場所活動之主辦或協辦單位(請出具相關証明文件)。
2. 為響應環保，愛護地球，請使用單位自行準備環保杯。
3. 會議場地每單元以4小時計，上午08:00~12:00，下午13:00~17:00，晚上18:00~22:00，不足4小時以1單元計，全日(含晚上)為3單元；須提早（不含佈置）或延長（不含善後清理）使用場地時，須該一時段無人預定使用時方可辦理，每提早或逾時使用未達1小時者，以1小時計，按該時段每小時以該場租四分之一單元計，逾時租金累計。
4. 佈置或拆場時間超過1小時者，按租用單元五折計算；但彩排視同使用收費。
5. 晚上(18:00~22:00)時段、例假日及國定假日使用者，依收費標準加計二成計費。

	借用情形
	到場時間：              簽名：                /  離場時間：              簽名：               


